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Programa de Formacion:
Tecndlogo en Gestion Logistica.

Cédigo: 822202

Version: 01

Nombre del Proyecto:

Disefio de un plan maestro de logistica comercial
con una mirada integral que facilite el acceso a

mercados internacionales.

Cédigo: 1282469

Fase del proyecto:

Fase Ejecucion.

Actividad (es) | Actividad (es) | Ambiente de | Materiales de formacion
del proyecto: | de aprendizaje: | formacion - -
escenario Devolutivo Consumible
Operar Establecer . .
procesos de | procedimientos LMS. (Herre_lmlenta (Unidades
comercio para la | Computador y | ~ €quipo). empleadas
internacional. | exportacion, conexioén a internet. durante el
importacion y | Instalacion del programa).
nacionalizacién software: Adobe
de mercancias de | Reader.
acuerdo con la | Paquete de
normatividad ofimatica.
vigente. Webcam.
Parlantes.
Diadema.
Resultados de Aprendizaje: Competencia:
210101021-01: Clasificar la mercancia en | 210101021: Operar los procesos de

la subpartida arancelaria establecida en
las notas legales del sistema armonizado

al diligenciar documentos para la
exportaciéon, de acuerdo con su
naturaleza, composicion y uso;

considerando su origen y destino y los
tratados y acuerdos comerciales.

importacion y exportacion segun normas y
politicas internas y externas.
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210101021-02: Ejecutar procedimientos
para la nacionalizacion de las mercancias
de acuerdo con las politicas de la
compainiia y las normas legales aduaneras
vigentes considerando diversos tipos de
inspeccion, modalidades de importacion y
tiempos establecidos para la presentacion
de documentos y obtencién del levante.

210101021-03: Realizar procedimientos
para la exportacion de mercancias de
acuerdo al régimen aduanero y de
exportaciéon vigente, al efectuar Ilos
tramites documentales y procedimentales
ante las entidades gubernamentales
delegadas, segun la normatividad
establecida y considerando diversas
modalidades de exportacién.

240101502-03: Leer textos complejos y
con un vocabulario mas especifico, en
inglés general y técnico.

240201502: Producir textos en inglés en
forma escrita y oral.

240201500-11: Asumir los deberes vy
derechos con base en las leyes y la
normativa institucional en el marco de su
proyecto de vida.

240201500: Promover la interaccion idonea
consigo mismo, con los demas y con la
naturaleza en los contextos laboral y social.

Duracion de la guia (en horas):

203 horas.

2. INTRODUCCION

Para la construccién de un plan maestro y la generacién de competitividad empresarial es
esencial incluir la planificacion de la estrategia de internacionalizacion de las empresas,
esta incluye la planificacion de las operaciones de comercio exterior u operaciones que
regulan el intercambio comercial de bienes y servicios entre paises, con el fin de
incursionar con garantias y posibilidades de éxito a los mercados internacionales.

A través de la siguiente actividad de aprendizaje se invita al aprendiz a complementar los
conocimientos adquiridos sobre la identificacion de oportunidades comerciales a nivel
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global con los procedimientos y protocolos establecidos legalmente para la ejecucion de
operaciones comerciales internacionales.

Igualmente, por medio del desarrollo de esta actividad de aprendizaje, se busca que el
aprendiz adquiera competencias para operar de manera exitosa procesos de importacion
y exportacion, por medio del conocimiento y practica en la clasificacion de la mercancia,
en la subpartida arancelaria y nacionalizacion de mercancias de acuerdo al régimen
aduanero y de exportacion vigente.

Adicionalmente, con las actividades a desarrollar en esta guia de aprendizaje los
aprendices tendran la oportunidad de reflexionar y acercarse al accionar ético para
asumir los deberes y derechos relacionados con su area de desempefio. Se hace una
invitacion a buscar el éxito sin transgredir a esas personas que nos ayudan en su
construccion: los clientes, competidores, empleados, compafrieros, que estan o estaran
presentes en nuestro ejercicio profesional.

El uso del inglés también retoma importancia en esta actividad de aprendizaje, ya que se
ha convertido en una herramienta util y necesaria para establecer comunicaciones con
otras empresas que deseen invertir en Colombia. Por lo tanto, el conocimiento del
vocabulario técnico sobre exportacion y el uso del presente simple y progresivo facilitan la
comunicacion entre la empresa y los clientes de habla inglesa.

La duracion de esta actividad de aprendizaje es de 203 horas, correspondientes a un 20
% de horas Directas (D), que se refieren al trabajo a realizar con acompafamiento del
instructor y 80 % de horas Independientes (I), que hacen referencia a trabajo auténomo a
realizar por parte del aprendiz.

Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, es
necesario revisar los materiales de formacién “Fundamentos de comercio exterior’, “Etica
profesional: un deber, un derecho” y “Using simple present and progressive to export’,
explorar los materiales complementarios y efectuar consultas en internet.

Nota: tenga en cuenta que el material de formacién y el material complementario se
encuentran en la siguiente ruta: Fase Ejecucion / Actividad de aprendizaje 15 / Material
de formacién / Material complementario; alli ingresa al respectivo material, que se solicita
en cada evidencia.
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3. ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1. Actividades de reflexion inicial

e Evidencia: “Los acuerdos comerciales y su incidencia en los procesos de
importacion y exportacion”

El incremento en la circulacion de bienes y servicios entre paises ha generado que el
comercio exterior ocupe un lugar primordial en la economia de un pais, el estudio de la
esencia del comercio exterior no solo se limita a las importaciones o exportaciones de
un pais, también se deben abordar aspectos econdmicos internos de dicha nacion y el
mejoramiento de las relaciones politicas con otros gobiernos, como es el caso de los
tratados bilaterales y el impacto que representan en las operaciones comerciales entre
una nacion y otra.

Partiendo de lo anterior, resulta importante reflexionar de manera individual un poco
sobre el tema, por lo tanto, se le invita a analizar las siguientes preguntas, tomando
como referencia lo aprendido en el programa de formacion hasta el momento, su
experiencia, vivencias y conocimientos previos.

o ¢Qué es un acuerdo comercial?

o ¢Cuales considera usted que son los objetivos mas importantes de establecer
acuerdos comerciales entre paises?

o ¢De qué manera influye el establecimiento de acuerdos comerciales internacionales
en la operacién de los procesos de importacioén y exportacién?

Nota: esta evidencia es de caracter individual y tiene como finalidad encaminarlo en el
desarrollo de los temas de la actividad de aprendizaje 15 por lo tanto no es calificable.

3.2. Actividades de contextualizaciéon e identificacion de conocimientos necesarios
para el aprendizaje

e Evidencia: Diagnéstico exportador

Exportar es un proceso mediante el cual las empresas tratan de sacar el maximo
provecho de las posibilidades técnicas y logisticas para colocar sus productos o
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servicios en los mercados externos. Es por ello, que al exportar la empresa amplia sus
oportunidades de expandir las ventas. Sin embargo, es importante considerar que
estos beneficios no surgen automaticamente de la actividad de exportacién y
solamente se dan si se cumple una serie de exigencias, de lo contrario pueden
generar mas amenazas que oportunidades. Es por esta razén, que antes de tomar la
decision de incursionar a los mercados internacionales, es necesario realizar un
autodiagndstico que le permita analizar de manera detallada sus capacidades iniciales
para exportar.

Para cumplir con esta evidencia realice lo siguiente:

1. Retome el producto o servicio con el que viene trabajando en las anteriores
actividades de aprendizaje.

2. Autoevalue el potencial exportador de su producto o servicio por medio del analisis
de las variables y la respuesta a cada uno de los interrogantes que se plantean en
el “Diagndstico exportador” que se propone para esta evidencia.

3. A continuacion cuente las respuestas afirmativas, si este numero es inferior a 4 es
necesario que realice un analisis interno de la empresa y fortalezca esos puntos en
los cuales encontré mayor debilidad.

Nota: Esta evidencia es de caracter individual y tiene como finalidad encaminarlo en el
desarrollo de los temas de la actividad de aprendizaje 15, por lo tanto no es calificable.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcién del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia: Diagndstico exportador. Total
horas: 4,1 (D) y 3 (I).

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y teorizacién)

El instructor programara una asesoria virtual de acompafiamiento a través de la
plataforma para brindar pautas y orientaciones especificas a tener en cuenta en el
desarrollo de las evidencias que conforman las actividades de apropiacion del
conocimiento. La fecha y el horario para este encuentro virtual seran indicados por el
instructor oportunamente.

e Evidencia 1: Asesoria “Caso exportacion”

Al operar procesos de importacion y exportacion, de acuerdo a los parametros que
establecen los diferentes paises, es necesario seguir los requisitos de entrada que
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tiene cada uno, como politicas internas y externas de las regiones hacia los cuales van
los productos o servicios objeto de comercializacion.

A través de la siguiente evidencia se busca que se apropie de los conocimientos
basicos sobre la operacion de un proceso de exportacion, por medio de la prestacion
de un servicio de asesoria profesional. Dado lo anterior, se solicita que lea y analice el
material de formacion denominado “Fundamentos de Comercio Exterior” y los
materiales complementarios de esta actividad de aprendizaje para que desarrolle los
siguientes puntos:

1. Analice el siguiente caso: un productor colombiano quiere exportar muebles (salas,
comedores y alcobas) tipo rustico a ltalia y por lo tanto requiere saber cuales son
los requisitos minimos o qué debe alistar para aplicar a un mercado internacional.

2. Teniendo en cuenta el caso anterior, asuma el rol de asesor de comercio
internacional y elabore una lista detallada donde explique todos los requisitos
minimos y documentos, que este productor debe tener para incursionar en el
mercado lItaliano, asi mismo recuerde incluir cual es la partida arancelaria de estos
productos y si con esta partida paga o no arancel y de qué porcentaje es éste.

3. Tenga presente que usted esta brindando una asesoria de tipo profesional y de
acuerdo a la respuesta dada el exportador tomara una decision. Por lo tanto, sea lo
mas profesional y claro posible.

Nota: tenga en cuenta que en la estructura basica de la asesoria profesional en
comercio exterior debe incluir una introduccién, donde se vea identificado porqué es
importante penetrar al mercado Italiano, indicar sus ventajas y desventajas y acuerdos
vigentes con Colombia, para que asi el exportador pueda tomar la mejor decision y
establecer si va o0 no a exportar.

Desarrolle la evidencia con la herramienta ofimatica de su preferencia y envie el
archivo al instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcién del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 1: Asesoria “Caso exportacion”.
Total horas: 20, 4 (D) y 16 (I).

Evidencia 2: Presentacion "Ruta importadora”
Después de haber visto todo lo relacionado con exportacién, se da paso al tema de

importacion para completar las operaciones de comercio exterior, dado que para un
tecnologo en gestion logistica las importaciones son una importante alternativa de
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accioén laboral, bien sea como responsable, personal de apoyo, asesor de empresas
importadoras o como representante de su propia empresa.

Por medio de la elaboracion de la siguiente evidencia se invita a que se apropie de
conceptos asociados al proceso de importacion y luego disefie una presentacion
animada donde describa de manera ilustrativa los pasos requeridos para importar un
producto. Para desarrollar esta evidencia debe resolver los puntos relacionados a
continuacion:

1. Lea y analice el material de formaciéon denominado “Fundamentos de comercio
exterior’ y los materiales complementarios de esta actividad de aprendizaje.

2. Elabore una presentacion animada donde describa de manera creativa, dinamica y
concreta los pasos para realizar una exportacion desde Colombia a un destino
seleccionado de manera autbnoma y la documentacion requerida para cada paso.
Esto con el fin de reconocer los principales requisitos en cada paso y familiarizarse
con los documentos.

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcién del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 2: Presentacién "Ruta
importadora". Total horas: 44, 9 (D) y 35 ().

Evidencia 3: Ejercicio periodistico “Normas nacionales e internacionales que
rigen la clasificaciéon arancelaria de mercancias”

Por medio de la siguiente evidencia se estimula a conocer, comprender e interpretar
las normas nacionales e internacionales que rigen la clasificacion arancelaria de
mercancias objeto de la transaccién comercial.

El desarrollo de la evidencia estara dado por un trabajo periodistico, en el cual el
aprendiz debe indagar en fuentes de informacion confiables de comercio exterior y
encontrar una noticia de su interés que se relacione con una norma nacional o
internacional que rige la clasificacion arancelaria de mercancias.

Para esta evidencia se solicita que responda las siguientes preguntas:

1. ¢ Cual es el nombre del articulo o noticia?

2. ;De qué se trata el articulo o noticia?
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3. ¢Qué ley o decreto soportan la noticia periodistica?

4. ; Existe coherencia entre lo que se presenta en la noticia y lo que se plasma en la
ley o decreto?

5. Argumente porqué es importante que usted como asistente de comercio exterior
conozca la normatividad asociada al comercio exterior e interprete la realidad de la
economia global.

6. Presente la evidencia como una nota periodistica donde dé respuesta a los cinco
interrogantes planteados.

Nota: para el desarrollo de esta evidencia se deben tener en cuenta el material de
formacion “Fundamentos de comercio exterior” y los materiales complementarios
asociados a esta actividad de aprendizaje.

Elabore esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcidén del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 3: Ejercicio periodistico “Normas
nacionales e internacionales que rigen la clasificacién arancelaria de mercancias”.
Total horas: 14, 3 (D) y 11 (I).

e Evidencia 4: Los derechos humanos en el marco personal y en el ejercicio de mi
profesion

Recurrir a los términos como libertad, justicia, respeto, responsabilidad, entre otros
que referentes a diversos valores, como marco conceptual para el ejercicio social y
profesional, hace que estos saberes se conviertan en conocimientos activos que son
continuos en el actuar diario, no solo en el campo laboral, sino también en el proceder
social y familiar. Por lo tanto con esta evidencia el aprendiz se apropiara de estos
conceptos, para lo cual debera realizar una autoevaluacién donde se demuestre
mejoramiento personal.

En este sentido, cuando se hace referencia a los derechos humanos como aquellas
libertades, inmunidades y beneficios que todos podemos reclamar “como un derecho”
de la sociedad en la que vivimos, son reclamaciones que deben estar animadas
invariablemente desde la ética y necesariamente sustentadas por la leyes y la
Declaracion de los Derechos Humanos de las Naciones Unidas; es asi que, para un
profesional es importante saber ejercer sus derechos, por lo tanto se espera que usted
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identifique como profesional los derechos que le son procedentes y cdmo los puede
ejercer.

Para resolver esta evidencia es necesario que descargue el documento asociado a
ésta y realice los puntos que alli se solicitan.

Nota: para el desarrollo de esta evidencia se debe tener en cuenta el material de
formacion “Etica profesional: un deber, un derecho” asociado a esta actividad de
aprendizaje.

Elabore esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcién del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 4: Los derechos humanos en el
marco personal y en el ejercicio de mi profesion. Total horas: 24, 4 (D) y 20 (1).

Evidencia 5: Summary “Export-import theory”

Contar con los conocimientos necesarios para realizar un proceso de exportacion,
requiere no solo de manejar habilidades lectoras para apropiar las normas y pasos a
seguir, sino también comprender y extraer los aspectos mas importantes de cada
texto. Existen gran cantidad de textos referentes exportacion e importacién en inglés,
por lo cual es necesario fortalecer las competencias en dicha lengua.

Para reforzar lo mencionado, realice las siguientes actividades:

1. Lea el fragmento Export-Import theory que se encuentra en el documento
descargable asociado a esta evidencia.

2. Elabore una lista de vocabulario sobre el texto, minimo 15 palabras con su
respectivo significado en espafiol.

3. Escriba las ideas principales de cada parrafo en inglés, puede ser en presente
simple o presente progresivo.

4. Organice las ideas en un solo resumen, de manera que se conecten
coherentemente en 15 lineas de texto.

Nota: para el desarrollo de esta evidencia se debe tener en cuenta estudiar el material
de formacién “Using simple present and progressive to export” y el material
complementario asociado a esta actividad de aprendizaje.
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Desarrolle esta evidencia con la herramienta ofimatica de su preferencia y envie el
archivo al instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje en formato .doc o
.pdf.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcién del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 5: Summary “Export-import

theory”. Total horas: 10, 2 (D) y 8 (I).

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento

El instructor programara una asesoria virtual de acompafiamiento a través de la
plataforma para brindar pautas y orientaciones especificas a tener en cuenta en el
desarrollo de las evidencias que conforman las actividades de transferencia del
conocimiento. La fecha y el horario para este encuentro virtual seran indicados por el
instructor oportunamente.

o Evidencia 6: Ejercicio practico “ldentificacion de la posicién arancelaria de su

producto y requisitos asociados”

Después de realizar un diagnéstico e identificar que la empresa esta en la capacidad
de exportar, se da inicio a la operacion de la exportacion. Dado lo anterior, a través de
la siguiente evidencia se invita al aprendiz a poner en practica los procedimientos y
protocolos establecidos legalmente para la ejecucién de una operacion de exportacion.

Para cumplir con esta evidencia descargue el documento asociado a ésta y realice los
puntos que alli se indican.

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcidén del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de Aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 6: Ejercicio practico “Identificacion
de la posicion arancelaria de su producto y requisitos asociados”. Total horas: 48, 9

(D) y 39 (I).
Evidencia 7: Ficha “Valores y principios éticos profesionales”
Una persona debe asumir los derechos y deberes desde los valores y principios éticos,

por eso es necesario que los tengan claros, definiéndolos, ejemplificandolos,
relacionandolos con la cotidianidad e identificando cémo pueden aplicarse en la
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practica de su proyecto de vida y para este caso en particular como tecndlogos en
gestion logistica.

El desempeno profesional contemporaneo requiere que se desarrolle de manera
integral, con las competencias necesarias para el ejercicio laboral y de manera
imprescindible con valores y principios éticos para que exista coherencia entre lo que
se piensa, se dice y se hace, en procura de una armonia completa con los entornos
social, laboral y personal. En este sentido, con esta evidencia se espera que el
aprendiz adquiera habilidades éticas para el ejercicio de su profesion. Para cumplir
con ella debera elaborar las fichas de los valores y de los principios éticos
registrandolas en un documento.

Tenga presente que debe descargar el documento asociado a esta evidencia y
ejecutar lo que alli se solicita.

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcidén del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 7: “Ficha “Valores y principios
éticos profesionales”. Total horas 24, 4 (D) y 20 (I).

e Evidencia 8: Presentation “Steps to export”

Para toda empresa, exportar significa dar un gran paso hacia su crecimiento
econdmico; sin embargo, la falta de conocimiento del idioma inglés puede crear
barreras entre exportadores y compradores. Por eso, es de suma importancia tener un
buen dominio de esta lengua que permita dar apoyo eficaz y llevar a buen termino el
proceso de exportacion.

Para lo anteriormente mencionado, realice las siguientes actividades:

1. Estudie con anterioridad el vocabulario y la estructura del presente simple vy
progresivo.

2. Elabore en inglés una presentacién en el formato .ppt o .pptx, donde explique los
pasos para realizar un proceso de exportacion basado en el vocabulario utilizado en
la Evidencia 5: Summary “Export-import theory” y apliquele el presente simple y
progresivo. Preséntela de manera creativa.

3. Grabe un audio donde describa claramente el proceso de exportacidon. Utilice las
herramientas de su preferencia recordando que los formatos para enviar la
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evidencia son: Mp3, WAV o MIDI.

Para conocer mas acerca del desarrollo de la presentacion, revise el documento de la
evidencia en su version descargable.

Importante: |la plataforma solo le permitira hacer un envio de las evidencias. Por ello
debe asegurese de adjuntar los dos (2) archivos durante la entrega.

Esta evidencia se encuentra ubicada en la opcidén del menu principal: Fase Ejecucion /
Actividad de aprendizaje 15 / Evidencias / Evidencia 8: Presentation “Steps to export”.
Total horas: 15, 3 (D) y 12 ().

3.5Actividades de evaluacion

Técnicas e instrumentos

Evidencias de aprendizaje | Criterios de evaluacion <.
de evaluacién

Analiza la  tecnologia

aplicada en la
transformacién y
conservacion de las
Evidencia de | mercancias de acuerdo
conocimiento: con su naturaleza vy |,. e o
. Lista de verificacion:
caracteristicas para su
Evidencia 1: Asesoria “Caso | respectiva codificacion .
- : ) Estudio de caso.
exportacion”. arancelaria teniendo en

cuenta el arancel externo
comun o un arancel de
valoracién de acuerdo con
las politicas establecidas
por cada pais en procesos
arancelarios.

. . e Diligencia la
Evidencia de docgumentacién ue
conocimiento: e q_’ . g .y
soporta la clasificacion | Lista de verificacion:
arancelaria de la

Evidencia 2: Presentacion

" i " mercanci r Presentacion.
Ruta importadora". ercancia de acuerdo

con la discriminacion
correcta del gravamen
arancelario y todos
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aquellos exigidos por
los entes estatales
relacionados con la
acreditacion y
certificacion de calidad
de la mercancia objeto
de importacion.

e Alista y diligencia los
tipos de documentos
requeridos en la
nacionalizacién de
mercancias de acuerdo
con la intencionalidad
de la transaccion
comercial y los
procedimientos
establecidos legalmente
para su ejecucion segun
la normatividad vigente.

¢ l|dentifica los requisitos
previos para la
nacionalizacion de la
mercancia una vez
clasificada
arancelariamente
considerando la
consecucion de los
permisos, registros y
tipos de documentos en
un proceso de
nacionalizacion de
mercancias segun la
normatividad nacional e
internacional.

Evidencia de

conocimiento: Interpreta las  normas
nacionales e

Evidencia 3: Ejercicio | internacionales que rigen

periodistico “‘Normas | la clasificacion arancelaria

nacionales e internacionales | de mercancias objeto de la

Lista de verificacion:

Ejercicio periodistico.
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que rigen la clasificaciéon
arancelaria de mercancias”.

transaccion comercial y los
decretos y las resoluciones
de cada ente normalizador
de aranceles
seleccionando los
impuestos a pagar de
acuerdo con la
clasificacion, la naturaleza
de la mercancia y normas
legales.

Evidencia de

conocimiento:

Evidencia 4: Los derechos
humanos en el marco
personal y en el ejercicio de
mi profesion.

Vivencia su proyecto de

vida en el marco del
Desarrollo Humano
Integral segun

competencias ciudadanas.

Lista de verificacion:

Esquema.

Evidencias de

desempeno:

Evidencia 8: Presentation
“Steps to export’.

Explica claramente su
punto de vista sobre un
tema técnico de actualidad
en su profesion.

Lista de chequeo:

Presentacion.

Evidencias de producto:

Realiza resumenes de la

Lista de verificacion:

informacion relevante 'y
Evidencia 5: Summary | detallada de un texto | Resumen.
“Export-import theory”. técnico en inglés.
Evidencias de producto: .

e Evalua la
Evidencia ©: Ejercicio ggcugentraezlgnd;? pogtéal Lista de verificacion:
practico: “Identificacién de la P )

embarque y

posicion arancelaria de su
producto y requisitos
asociados”.

nacionalizacién

requerida para realizar
el respectivo levante de
la mercancia teniendo

Ejercicio practico.
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en cuenta la ubicacion
donde la mercancia ha
de ser retirada una vez
nacionalizada.

e Desarrolla las
actividades
relacionadas con la
exportacion de las
mercancias de acuerdo
con las caracteristicas y
los documentos que la
amparan cumpliendo
con los tramites
documentales ante las
instancias respectivas y
las condiciones
establecidas en la
normatividad nacional.

o Efectua las
exportaciones de las
mercancias mediante la
seleccion de los
oferentes de servicios
de apoyo logisticos para
la exportacion de la
mercancia de acuerdo
con sus modalidades y
los procedimientos
aduaneros.

Evidencias de producto: Vivencia su proyecto de

vida en el marco del
Desarrollo Humano
Integral segun
competencias ciudadanas.

Evidencia 7: Ficha “Valores
y principios éticos
profesionales”.

Lista de verificacion:

Ficha.

Pagina 15 de 23




SE?\I.A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE Version: 02

7AT SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Procedimiento Ejecucion de la Formacion Profesional Integral | Codigo:
GUIA DE APRENDIZAJE GFPI-F-019

| 4. RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE \

Profesional en

Ingenieria o]

Administracion,

que acredite

formacion en LMS

logistica y/o con Combuta dor y
Operar especializacion conexion a internet

de logistica y e :
procesos de 203 areas afines 3 Instalacion del
comercio | software: Adobe
internacional. Reader. Paquete de

Profesional en
Idiomas  (Nivel
B2 certificado).

ofimatica.  Webcam.
Parlantes. Diadema.

Profesional en
ciencias
humanas.

Pagina 16 de 23




oD SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE Versién: 02

7AT SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Procedimiento Ejecucion de la Formacion Profesional Integral | Cddigo:
GUIA DE APRENDIZAJE GFPI-F-019

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Carta de porte por carretera (documento CMR): el CMR es un documento que se utiliza
como prueba del contrato de transporte internacional por carretera. La carta de porte es el
documento formal al que se incorporan las clausulas del contrato del transporte por
carretera. El convenio CMR se aplica en todo contrato de transporte de mercancias por
carretera, tiene que acompafnar al envio ya que da fe de las instrucciones dadas al
transportista.

Carta de responsabilidad: documento que diligencia el representante de la empresa
exportadora, donde se hace responsable por el contenido de la carga ante las autoridades
colombianas, extranjeras y ante el transportador en caso que se encuentren sustancias o
elementos narcéticos, explosivos, ilicitos o prohibidos, armas o partes de ellas,
municiones, material de guerra o sus partes u otros elementos que no cumplan con las
obligaciones legales establecidas para el tipo de carga y en el que certifica que cumple
con todos los requisitos exigidos por la ley.

Conocimiento de embarque maritimo o bill of lading: el conocimiento de embarque, es
un recibo dado al embarcador (shipper) por las mercancias entregadas. Demuestra la
existencia de un contrato de transporte y otorga derechos sobre las mercancias.

Consideracion: el concepto de consideracion dispone en la lengua espafiola de varias
referencias, sin duda, una de las mas difundidas es aquella que dice que es una conducta
tipicamente humana y que se caracteriza por la expresion de respeto, de cortesia hacia
alguien en situacion de condicion dificil o porque se lo admira.

Deberes: son las actividades, actos y circunstancias que implican una determinada
obligacion moral o ética, que todos los seres humanos, estamos obligados a cumplir a
modo de asegurar al resto de la humanidad la posibilidad de vivir en dignidad.

Duties: deberes.

Duty-free: libre de impuestos.

Empatia: es la capacidad cognitiva de percibir (en un contexto comun) lo que otro ser
puede sentir. También es descrita como un sentimiento de participacién afectiva de una

persona con otra donde se establecen lasos de identidad en realidades circundantes.

Export: exportacion.
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Factura comercial: documento en el que se fijan las condiciones de venta de las
mercancias y sus especificaciones. Sirve como comprobante de la venta, exigiéndose para
la exportacion en el pais de origen y para la importacion en el pais de destino.

Factura proforma: documento que utiliza el vendedor para plasmar una oferta detallada
de una venta. Al tratarse de una oferta, si es aceptada por el comprador, sera el origen de
un contrato de compraventa. Por tanto, es necesario que contenga todos los datos
necesarios para establecer los términos y condiciones de venta.

Ficha técnica: documento con informacion respecto del producto, peso, tamano,
materiales, tiempo de fabricacion, empaque y otras caracteristicas.

FTA: Free Trade Agreement.
Granted: concesion.

Income: ingreso.

Lista de empaque: es un detalle que especifica el contenido de cada bulto que forma
parte de la operacion de exportacion, facilitando un mejor control al momento de la
verificacion. Una buena lista de empaque permite que se agilice tiempo en una posible
inspeccion aduanera.

Loss: pérdida.
Negociation: negociacion.

Obligacién moral: es la presion que ejerce la razdén sobre la voluntad frente al
cumplimiento de un valor.

Poder o mandato: el mandato es un contrato en que una persona confia la gestiéon de uno
0 mas negocios a otra, que se hace cargo de ellos por cuenta y riesgo de la primera. La
persona que concede el encargo se llama comitente o mandante y la que lo acepta
apoderado, procurador y, en general, mandatario.

Registro fitosanitario: los registros fitosanitarios se expiden para indicar que los envios
de plantas, productos vegetales u otros articulos reglamentados cumplen los requisitos
fitosanitarios de importacion especificados y son conformes a la declaracion de
certificacién del modelo de certificado apropiado.

Registro sanitario: es el documento expedido por la autoridad sanitaria competente,
mediante la cual se autoriza a una persona natural o juridica para fabricar, envasar; e
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Importar un alimento con destino al consumo humano.
Tariff: tarifa.

Tolerancia: es un valor moral que implica el respeto integro hacia el otro, hacia sus ideas,
practicas o creencias, aun cuando sean diferentes o contrarias a las propias, En este
sentido, la tolerancia es también el reconocimiento de las diferencias inherentes a la
naturaleza humana, a la diversidad de las culturas, las religiones o las maneras de ser o
de actuar.

Trade: comercio.

Transporte terrestre por ferrocarril CIM: en el caso de transporte terrestre por ferrocarril
el documento acreditativo al transporte es la Carta de porte o talén de ferrocarril. El talén
ferrocarril se regula por el Convenio CIM. El CIM es la prueba del contrato de transporte y
también lo es de la recepcion en buen estado de las mercancias. Se expide en cinco
ejemplares.
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Fuente: Pixabay (2016)

En este material de formacion se analizaran los pasos basicos para realizar una
negociacion internacional y la documentacion necesaria, de igual manera se
proporcionan los conocimientos para la identificacion y adecuado diligenciamiento
de los documentos requeridos en una operacion de importacion o exportacion de
bienes o servicios, ante las entidades autorizadas, verificando que estos
documentos se ajusten tanto a los procesos y politicas fijadas por la empresa,
como a las exigencias normativas legales vigentes.

Al finalizar este material de formacion estara en capacidad de:

¢ Identificar los documentos requeridos para la importar y exportar.

¢ Diligenciar los documentos en su totalidad teniendo en cuenta normas legales,
comerciales y técnicas de la organizacion.

e Solicitar y recibir la aprobacion de los documentos ante las entidades
autorizadas.
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Mapa conceptual

En el mapa conceptual que se comparte a continuacion, se evidencia la
interrelacion tematica del contenido que se plantea en este material de formacion:
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Para
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1. Importacién de bienes

Fuente: SENA

A continuacion se presentan los pasos recomendados en la pagina web del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de Colombia para importar al pais:

e La ubicacion de la posicién arancelaria.

e El proceso de registro como importadores.

e La elaboracion del estudio de mercado.

¢ La identificacion del producto.

e El trAmite ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e El procedimiento cambiario en las importaciones.

Na
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e Oftros tramites.

e El proceso de nacionalizacion.

1. Ubicacion de la posicion arancelaria

Para localizar la subpartida arancelaria de su producto, tiene dos opciones:
1) A través del arancel de aduanas y/o 2) con la ayuda informal que le
brinda el Centro de Informacién. Es importante aclarar que la DIAN es el
Unico Ente autorizado para determinar la clasificacion arancelaria, segun el
Decreto 2685/99 Art.236 y la Resolucion 4240/00 Art. 154 al 157 de la
DIAN...

2. Registro como importador

2.1 Para importar en Colombia se debe pertenecer al Régimen Comun,
para ello debe estar inscrito en Camara de Comercio y tener Registro Unico
Tributario-RUT, el cual se constituye como el Unico mecanismo para
identificar, ubicar y clasificar a los sujetos de obligaciones administradas y
controladas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN.
Para adelantar actividades de importacién, se debe tramitar el registro

especificando esta actividad. (Mincomercio, Industria y Turismo, 2016)

Lo anterior se debe realizar en las respectivas casillas, asignadas para este fin en
la sede principal de la DIAN en Bogota.

3. Estudio de mercado

Realice un estudio de mercado y de factibilidad econ6mica de la
importacion, analizando entre otros aspectos: precio del producto en el
mercado internacional, costos de transporte internacional, costos de

nacionalizacién y demas gastos a que hubiere lugar.

Pon e’
p

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE




4. |ldentificacion del producto

4.1 Verifique la subpartida arancelaria del producto a importar para saber
los tributos aduaneros (gravamen arancelario e impuesto sobre las ventas,

IVA) y demas requisitos para su importacion.

4.2 Consulte el Arancel de Aduanas para verificar si el producto a importar
esta sujeto a vistos buenos e inscripciones previas ante entidades como
ICA, INVIMA, Ministerio de Minas, Ministerio de Ambiente-ANLA, Ministerio
de Transporte, Ministerio de Agricultura, Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, Superintendencia de Industria y Comercio, Agencia
Nacional Minera, AUNAP entre otras. En caso de que su producto no esté
sujeto a ningun requisito previo, no se requiere la autorizacion de registro

de importacion.
5. TrAmite ante el ministerio de comercio, industriay turismo...

Este procedimiento se hace Unicamente por medio electrénico.

(Mincomercio, Industria y Turismo, 2016)

El tramite se puede realizar a través de la pagina web Ventanilla Unica de
Comercio Exterior (VUCE) del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de
Colombia.

Para Importacion de bienes cuyo valor sea mayor a USD1.000:

a. Se debe adquirir Certificado o Firma Digital ante www.certicamara.com

y/o www.gse.com.co, luego entrar a www.vuce.gov.co, Registro de

usuarios para obtener el usuario y contrasefia.
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b. Ingresar a www.vuce.gov.co en el enlace Ayuda / Importaciones y alli

descargar los programas y manuales de uso.

c. Diligenciar el Registro de Importacién en linea en www.vuce.gov.co,

ingresando por el modulo de Importaciones, se debe realizar el
correspondiente pago via electrénica. El valor del Registro de
Importacion por cada 1800 caracteres es de $30.000.

Para Importacion de bienes cuyo valor sea menor a USD1.000:

a. Inscripcién en el grupo Operativo, Calle 28 # 13 A 15, Local 3, con

certificado de Camara de Comercio y RUT.

b. Firma de Condiciones de Uso en el grupo operativo. A través de correo

electrénico se asigna un usuario y una contrasefa.

c. Elaboracion del registro de importacién a través del Sistema VUCE, en

Wwww.vuce.gov.co

d. Pago de Registro de Importacion electrénica.

Nota: el Importador que utilice Agencia de Aduanas o Apoderado Especial
para diligenciar el Registro de Importacion, debera darle un poder firmado y
enviarselo a esta empresa 0 persona para que lo registre en VUCE vy el

sistema lo habilite, para hacer los registros de importacion.

Para aquellas empresas o personas que tengan firma digital y quieran
llevar base de datos de los registros realizados, pueden adquirir el
Aplicativo VUCE en el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo que

facilitara la transferencia de datos, por un valor de tres SMLMV.
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6. Procedimiento cambiario en las importaciones

Régimen Cambiario establece la obligaciéon de canalizar el pago a través de
los intermediarios del mercado cambiario autorizados por la ley (bancos
comerciales, corporaciones financieras, etc.). El importador debe girar al
exterior las divisas correspondientes al pago de la importacion, previo el
diligenciamiento del formulario DECLARACION DE CAMBIO No.1.

7. Otros tramites

Verifique los términos de negociacion internacional (INCOTERMS) y si le
corresponde pagar el valor del transporte internacional, contrate la empresa
transportadora con la que se definiran dichos costos para el traslado de la
mercancia hasta el puerto colombiano que mas convenga y a la cual se
podréa dar indicacion sobre el Depésito de Aduanas, en el que se desea que

se almacene la mercancia mientras se nacionaliza.

8. Proceso de nacionalizacién

8.1 Una vez se encuentre la mercancia en Colombia en el Depdésito
Aduanero, se recomienda solicitar autorizacion para realizar una pre-
inspeccion con anterioridad a la presentacion de la Declaracion de
Importacion y deméas documentos, esto cuando surjan dudas acerca de la

descripcion, numeros de serie o identificaciéon o cantidad.
8.2 Si el valor de la Importacion es igual o superior a USD5.000, se debe
diligenciar la Declaracion Andina del Valor en Aduana. Este es un

documento soporte de la Declaracion de Importacion, el cual determina el

valor en Aduanas (Base para el pago de los Tributos Aduaneros) de las

o
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mercancias objeto de Importacidon y especifica los gastos causados en

dicha operacion.

8.3 La liquidacién de tributos Aduaneros (Gravamen Arancelario e IVA), se
hace a través de la Declaracion de Importacion, el pago de estos impuestos
se realiza ante los intermediarios financieros, en las aduanas en donde
opera el Sistema Informético Siglo XXI, los formularios se hacen por medio

electrénico.

8.4 Segun el Estatuto Aduanero (Decreto 2685/99), podran actuar

directamente ante la DIAN:

e Las personas Juridicas que realicen importaciones que individualmente
no superen el valor FOB de mil dolares americanos (USD1.000), quienes
actuaran de manera personal y directa a través de su representante

legal o apoderado.

e Las personas naturales que realicen importaciones que individualmente
no superen el valor FOB de mil dolares americanos (USD1.000), quienes

deberan actuar de manera personal y directa.

e Los viajeros en los despachos de sus equipajes.

Nota: cuando se trate de importaciones cuyos montos sean superiores a
mil délares americanos (USD1.000), se debe contratar los servicios de una

Agencia de Aduanas, para que realice este proceso.

8.5 Para el levante o retiro de la mercancia, una vez cancelados los tributos
aduaneros, debe dirigirse al Depésito Habilitado de Aduanas donde se

encuentre la mercancia y presentar los siguientes documentos, los cuales

o
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seran revisados por un funcionario de la Aduana respectiva, y que deberan

conservarse por un término de cinco afios como minimo:

I. Factura comercial. . Lista de empaque.

Ill.  Registro o licencia de | IV. Certificado de origen (segun el
importacion, si se requiere. producto y el origen).

VI. Documento de transporte (guia

V. Declaracion de importacion. . g
aérea — conocimiento de embarque).

VIl. Declaracion andina del valor en | VIIl. Otros certificados o vistos
aduana, si se requiere. buenos, si se requieren.

Nota: en el material complementario de esta actividad de aprendizaje se
encuentran ejemplos de estos documentos.

8.6 El sistema informatico aduanero determina si podra efectuarse levante
automatico o si se requiere inspeccion fisica de la mercancia. En el primer
caso, podra retirar la mercancia una vez sea autorizado por el Depésito o
Funcionario Aduanero, en el segundo caso el inspector de la DIAN
verificara la concordancia de lo declarado en los documentos con la

mercancia para la cual se solicita autorizacién de levante.

Importacion de muestras sin valor comercial. Se consideran muestras
sin valor comercial aquellas mercancias declaradas como tales y estén

amparadas en una factura proforma o comercial.

Para la importacion de estas mercancias no se requiere registro o licencia
de importacién, salvo que por su estado o naturaleza requieran el
cumplimiento de vistos buenos o requisitos que conlleven a la obtencion de
licencias o registros de importacion. En todo caso estos bienes estan
sujetos al pago de Tributos Aduaneros de acuerdo al estipulado en la

subpartida arancelaria correspondiente. (Mincomercio, Industria y Turismo,
2016)
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2. Exportacion de bienes
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Fuente: SENA

La exportacion de bienes y servicios implica dos procedimientos sustancialmente
distintos. Por eso, la primera pregunta que debe hacerse es si lo que va a exportar
es un bien o un servicio.

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en desarrollo de la estrategia
“Colombia exporta servicios”, invita a conocer la pagina web disefiada para los
exportadores de servicios.

En este lugar podra encontrar informacién sobre cémo se exportan los servicios, la
importancia que se le da a este sector y de igual manera las oportunidades y
beneficios que se le dan. Lo que se quiere con esto es tener una comunicacién
directa con el empresario, dandole herramientas con el fin de mejorar la
productividad y la competitividad del sector.

Si el producto a exportar es un bien, entonces la informacion relevante la obtendra
a través de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE), con base en la
siguiente informacion:

Pasos recomendados por Procolombia (2016a), en su pagina web para exportar
bienes desde Colombia:
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2.1 Ubicacion de la subpartida arancelaria

Para localizar la subpartida arancelaria de su producto, debe consultar el
arancel de aduanas, Decreto 4927 de 2011. (Es importante aclarar que la
DIAN es el unico ente oficial autorizado para determinar la clasificacion
arancelaria, segun el Decreto 2685/99 Art.236 y la Resolucion 4240/00 Art.
154 al 157 de la DIAN — Division de arancel. Tel. 607 9999 Ext. 2128/2129.
Costo: Medio Salario Minimo Legal Mensual, por producto).

2.2 Registro como exportador

El Registro Unico Tributario (RUT) constituye el Gnico mecanismo para
identificar, ubicar y clasificar a los sujetos de obligaciones administradas y
controladas por la Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).
Para adelantar actividades de exportacion, se debe tramitar este registro,
especificando dicha actividad. En todo caso, segun el Estatuto Tributario si

es persona natural, esta actividad es de régimen comun.

2.3 Estudio de mercado y localizacion de la demanda potencial

La exportaciéon requiere inicialmente de una seleccion de mercado, donde
se determinen las caracteristicas especificas del pais o regiéon a donde se
quiere exportar: identificacion de canales de distribucion, precio de la
exportacion, habitos y preferencias de los consumidores del pais o region,
requisitos de ingreso, vistos buenos, impuestos, preferencias arancelarias y
otros factores que estan involucrados en el proceso de venta en el exterior.
Para esto, usted cuenta con la ayuda a través del sitio web de Procolombia

0 en su Portal oficial de exportaciones.
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2.4 Procedimientos de vistos buenos

Es importante que consulte si su producto requiere de vistos buenos y/o
permisos previos para la autorizacion de la exportacion. Estos deben ser
tramitados antes de presentar la Declaracion de Exportacion (DEX) ante la
DIAN.

Algunos ejemplos: ICA (Sanidad animal y vegetal), INVIMA (Medicamentos,
Alimentos, Productos Cosmeéticos), AUNAP (Pescado y subproductos),
Ministerio de Ambiente (Preservacion Fauna y Flora Silvestre), Secretaria
de Ambiente (Madera y Semillas), ANM (Piedras Preciosas y Metales
Preciosos), Ministerio de Cultura (Arte, Cultura y Arqueologia). Algunos
productos estan sujetos a cuotas como el azlcar y la panela a Estados

Unidos o el banano y atin a la Unién Europea, entre otros.

2.5 Procedimientos aduaneros para despacho ante la DIAN

Una vez tenga lista la mercancia y segun el término de negociacion —
Incoterms- utilizado, si es del caso, utilice un Agente de Carga (Via Aérea)
0 Agente Maritimo para la contratacion del transporte internacional. Dirijase
al Aeropuerto y/o a la Avda. 68 N0.22—-81, en Bogotd, para solicitar clave de
acceso al sistema informatico de la DIAN, para que diligencie la Solicitud de

Autorizacion de Embarque.

Este tramite lo puede hacer directamente si su exportacion tiene un valor
inferior a USD10.000. Si es mayor a este monto, debe realizar este
procedimiento a través de una Agencia de Aduanas, que esté autorizada
por la DIAN. Este tramite debe hacerse ante la Administracion de Aduanas
por donde se va a despachar la mercancia, anexando entre otros, los

siguientes documentos:
o Pl

"
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e Factura comercial.

o Lista de Empaque (si se requiere).

e Registros Sanitarios o Vistos Buenos (si lo requiere el producto).

¢ Documento de Transporte.

e Otros documentos exigidos para el producto a exportar.

Una vez presentados los documentos e incorporados al sistema informéatico
aduanero, este determina si se requiere inspeccion fisica, automatica o
documental, si es fisica se hace en las bodegas del puerto de salida, la
aerolinea o en el lugar habilitado por la DIAN. Terminada esta diligencia y si
todo estd bien, la mercancia puede ser embarcada y despachada al
exterior. Hecha esta operacion y certificado el embarque por la empresa de
transporte la Solicitud de Autorizacibon de Embarque se convierte en
Declaracion de Exportacion - DEX.

2.6 Medios de pago

Es importante tener en cuenta la forma en que su cliente pagara la
exportacion. Para esto existen diferentes instrumentos de pago
internacional, como cartas de crédito, letras avaladas, garantias, entre

otras, que le brindan seguridad en la transaccién. jAsegurese!
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2.7 Procedimientos cambiarios (reintegro de divisas)

Toda exportacién genera la obligacion de reintegrar las divisas a través de
los intermediarios cambiarios (bancos comerciales y demas entidades
financieras) por tanto, los exportadores deben efectuar la venta de las
divisas a estos intermediarios, para lo cual se debe reclamar y diligenciar
ante dicha entidad el formulario Declaracion de Cambio No 2.

Exportacion de muestras sin valor comercial. Todo producto que se exporte
por esta modalidad debe cumplir con las normas sanitarias o vistos buenos

pertinentes, en caso de requerirse.

Los requisitos para utilizar este tipo de exportacion son:

e Elaboracion de Factura Comercial o Factura Proforma, indicando el valor

para efectos aduaneros y cantidad.

e Certificado de origen si es exigido por el comprador en el exterior

¢ Diligenciamiento de la Declaraciéon Simplificada de Exportacion (Codigo
610) en la oficina de la DIAN por donde se va a despachar la mercancia
(esto se hace a través del sistema electrénico de la DIAN).

Tenga en cuenta: existen algunos productos que no se pueden exportar por este
régimen. Para consultar el listado, se suguiere buscar el Estatuto Aduanero
(Decreto 2685/99). Cada exportador tiene un cupo de USD10.000 anuales bajo
esta modalidad.
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3. Exportacién de servicios

Fuente: Pixabay (2016)

Dentro de los pasos basicos para realizar una exportacion de servicios estan:

Identificacion el modo de prestacion de su servicio.

Estudio de mercado y demanda.

Inscripcién como exportador.

Identificacion de los acuerdos internacionales relevantes para la exportacion.
Identificacion de la regulacion aplicable en el pais de destino de la exportacion.
Identificacion de los impuestos que deben pagarse en Colombia.

Regimenes especiales.

Regimenes cambiarios.

Con el fin de fomentar la exportacion de servicios el Ministerio de Comercio
Industria y Turismo en alianza con Procolombia han disefiado la estrategia
Colombia Exporta Servicios, que busca aumentar las exportaciones de servicios

id
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de Colombia a USD$9.000 millones en 2018, de los cuales USD$6.000 millones
provienen del sector de turismo, mejorando la productividad y la competitividad del
sector, por medio del fortalecimiento empresarial, la inversién en capital humano,
la promocion comercial y la mejora en el clima de negocios.

Esta estrategia incluye el disefio de la Guia para exportar servicios, que podra
consultar en la pagina web de Procolombia y que también se encuentra en el
material complementario de esta actividad de aprendizaje.

Para ampliar la informacién sobre exportacion de servicios se invita a que ingrese
a la Ruta Exportadora disefiada por Procolombia, donde a través de cinco pasos
esta entidad presenta las fases que debe analizar, considerar y evaluar el
empresario en su proceso de internacionalizacion; ademas, explica
procedimientos, requisitos y presenta instrumentos de orientacion para avanzar en
su interés de llegar a otros mercados.

4. ldentificacion de la posicion arancelaria de un producto

Fuente: Fotolia (s.f.)
Conocer el codigo (subpartida arancelaria), de 6 digitos, permite identificar
numéricamente una mercancia a nivel internacional, la identificacion de este
codigo permite:

e Analizar el comportamiento de su producto en el mercado internacional.
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e Conocer el arancel aduanero de los mercados de su interés.

e Conocer los documentos de soporte para la exportacion de su producto,
emitidos por parte de agencias nacionales como el ICA o el INVIMA, entre
otros.

e Conocer otros requerimientos que puede tener su producto para ingresar a los
mercados de su interés.

Tenga presente que para consultar el arancel de aduana se debe ingresar al
espacio creado por la DIAN para ese fin, en la seccion Consulta Arancel del
servicio en linea Muisca.

Consulta de una medida determinada, aplicada a una subpartida

Por medidas o varias subpatidas.

Por cbdigo de| Dada una partida o subpartida arancelaria, el sistema muestra
nomenclatura toda la estructura arancelaria que depende de dicho codigo.

Consulta de la estructura del arancel partiendo de las secciones,
mostrando desdoblaminetos y notas legales de seccién y
capitulo.

Estructura
nomenclatura

indice  alfabético

, Consulta de las subpartidas a partir del nombre de la mercancia.
arancelario

Consulta de las reglas generales interpretativas de la

Reglas generales | |~ \iura

Consulta de las subpartidas arancelarias, partiendo de los textos

Por texto que contienen la descripcion de la nomenclatura.

Fuente: DIAN (2016)
Adicionalmente se puede realizar la consulta de la posicion arancelaria, en el

servicio en linea de la DIAN, esta consulta se podra realizar por el nombre técnico
gue describe la posicion arancelaria.
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i) INSTRUMENTO DE EVALUACION

7A< Tipo: Lista de verificacion.

Identificacion del instrumento

Programa de formacion Tecndlogo en Gestion Logistica.

Caédigo de la guia 15.

210101021: Operar los procesos de importacion
Competencia a desarrollar y exportacién segun normas y politicas internas y
externas.

210101021-03: Realizar procedimientos para la
exportacion de mercancias de acuerdo al
régimen aduanero y de exportacion vigente, al
efectuar los  tramites  documentales vy
procedimentales ante las entidades
gubernamentales delegadas, segun la
normatividad establecida y considerando diversas
modalidades de exportacion.

e Diligencia la documentacién que soporta la
clasificacion arancelaria de la mercancia de
acuerdo con la discriminacion correcta del
gravamen arancelario y todos aquellos
exigidos por los entes estatales relacionados
con la acreditacion y certificacion de calidad
de la mercancia objeto de importacion.

Resultado(s) de aprendizaje

e Alista y diligencia los tipos de documentos
requeridos en la nacionalizacion de
mercancias de acuerdo con la intencionalidad
de la transaccibn comercial y los
procedimientos establecidos legalmente para
Su ejecucion segun la normatividad vigente.

Criterios de evaluacion

e lIdentifica los requisitos previos para la
nacionalizacion de la mercancia una vez
clasificada arancelariamente considerando la
consecuciéon de los permisos, registros y tipos
de documentos en un proceso de
nacionalizacion de mercancias segun la
normatividad nacional e internacional.
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Actividad de proyecto Operar procesos de comercio internacional.

Establecer procedimientos para la exportacion,
Actividad de aprendizaje importacion y nacionalizacion de mercancias de
acuerdo con la normatividad vigente.

Nombre de la evidencia Evidencia 2: Presentaciéon "Ruta importadora”.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Sefior(a) instructor(a), verifique que el aprendiz desarrolla la evidencia segun los
indicadores/factores a evaluar propuestos en este formato, los cuales responden a
lo solicitado en la evidencia.

Tenga en cuenta que estos indicadores debe tomarlos como referencia para
evaluar en el Centro de calificaciones la evidencia entregada por cada aprendiz,
indicando el juicio evaluativo obtenido con su respectiva retroalimentacion.

Cuerpo del instrumento

No Indicadores / factores Cumple Observaciones
' a evaluar Si | No
1 Evidencié la consulta y exploracién del

material de formacion solicitado.

Presenté de forma creativa los pasos
2 |para realizar una exportacion desde
Colombia.

Indicé la documentacién requerida para
cada paso del proceso de exportacion.

Presentd la evidencia de manera
4 |oportuna y de acuerdo con Ilo
concertado.

Aplic6 las normas de ortografia y
5 |puntuacibn en el desarrollo de la
evidencia.

Envio la evidencia a través de la
plataforma virtual de aprendizaje.

w
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i) INSTRUMENTO DE EVALUACION

7A< Tipo: Lista de verificacion.

Identificacion del instrumento

Programa de formacion Tecndlogo en Gestion Logistica.

Caédigo de la guia 15.

210101021: Operar los procesos de importacion
Competencia a desarrollar y exportaciéon segun normas y politicas internas y
externas.
210101021-02: Ejecutar procedimientos para la
nacionalizacién de las mercancias de acuerdo
con las politicas de la compaiia y las normas
legales aduaneras vigentes considerando
diversos tipos de inspeccion, modalidades de
importacion y tiempos establecidos para la
presentacion de documentos y obtencion del
levante.

e Evalla la documentaciébn soporte de la
recepcion del embarque y nacionalizacion
requerida para realizar el respectivo levante
de la mercancia teniendo en cuenta la
ubicaciobn donde la mercancia ha de ser
retirada una vez nacionalizada.

Resultado(s) de aprendizaje

e Desarrolla las actividades relacionadas con la
exportacion de las mercancias de acuerdo con
las caracteristicas y los documentos que la

Criterios de evaluacion amparan cumpliendo con los tramites

documentales ante las instancias respectivas

y las condiciones establecidas en la

normatividad nacional.

o Efectla las exportaciones de las mercancias
mediante la seleccién de los oferentes de
servicios de apoyo logisticos para la
exportacion de la mercancia de acuerdo con
sus modalidades y los procedimientos
aduaneros.

Actividad de proyecto Operar procesos de comercio internacional.
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Establecer procedimientos para la exportacion,
Actividad de aprendizaje importacion y nacionalizacion de mercancias de
acuerdo con la normatividad vigente.

Evidencia 6: Ejercicio practico: “ldentificacion de
Nombre de la evidencia la posicién arancelaria de su producto y requisitos
asociados”.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Sefior(a) instructor(a), verifique que el aprendiz desarrolla la evidencia segun los
indicadores/factores a evaluar propuestos en este formato, los cuales responden a
lo solicitado en la evidencia.

Tenga en cuenta que estos indicadores debe tomarlos como referencia para
evaluar en el Centro de calificaciones la evidencia entregada por cada aprendiz,
indicando el juicio evaluativo obtenido con su respectiva retroalimentacion.

Cuerpo del instrumento

No Indicadores / factores Cumple Observaciones
' a evaluar Si | No
1 Identific6 de manera correcta la

posicidon arancelaria del producto.

Realizé un analisis del comportamiento
2 |de su producto en el mercado
internacional.

Identifico el arancel aduanero de los
mercados de su interés.

Relacion6 los requerimientos que
4 | puede tener su producto para ingresar
a los mercados de su interés.

Identificd los documentos soporte para
5 |la exportacion con base a la posicion
arancelaria de su producto.

Selecciond adecuadamente tres
oferentes de servicios de apoyo
logisticos para la exportacion de su
producto o servicio de acuerdo con las
modalidades y los procedimientos
aduaneros.

Elaboré analisis sobre el potencial
7 |exportador de producto o servicio en el
mercado.

N %
% N o
D o
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Recopilé en un documento el desarrollo
8 |de los puntos solicitados en la
evidencia.

9 Aplico las normas de ortografia y
puntuacion en la actividad desarrollada.
10 Envio la evidencia dentro de las fechas
establecidas por el instructor.
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Actividad de aprendizaje 15
Evidencia 2: Presentacion "Ruta importadora"

Después de haber visto todo lo relacionado con exportacién, se da paso al tema de
importacion para completar las operaciones de comercio exterior, dado que para un
tecndlogo en gestion logistica las importaciones son una importante alternativa de
accion laboral, bien sea como responsable, personal de apoyo, asesor de empresas
importadoras 0 como representante de su propia empresa.

Por medio de la elaboracion de la siguiente evidencia se invita a que se apropie de
conceptos asociados al proceso de importacion y luego disefie una presentacion
animada donde describa de manera ilustrativa los pasos requeridos para importar
un producto. Para desarrollar esta evidencia debe resolver los puntos relacionados
a continuacion:

1. Lea y analice el material de formacion denominado “Fundamentos de comercio
exterior” y los materiales complementarios de esta actividad de aprendizaje.

2. Elabore una presentacion animada donde describa de manera creativa, dinamica
y concreta los pasos para realizar una exportacion desde Colombia a un destino
seleccionado de manera auténoma y la documentacion requerida para cada
paso. Esto con el fin de reconocer los principales requisitos en cada paso y
familiarizarse con los documentos.

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo al
instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Pasos para enviar la evidencia:
1. Clic en el botén "Ver Evidencia".
2. Adjuntar el archivo el cual debe estar previamente guardado en el equipo.
3. Dejar un comentario al instructor (opcional).
Nota: esta evidencia es de caracter individual. Recuerde revisar la guia de

aprendizaje con el fin de verificar que ha realizado todas las actividades propuestas,
saber como desarrollarlas y entregarlas correctamente.

s
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Criterios de evaluacion

¢ Diligencia la documentacién que soporta la clasificacion arancelaria de la
mercancia de acuerdo con la discriminacion correcta del gravamen
arancelario y todos aquellos exigidos por los entes estatales relacionados
con la acreditacion y certificacion de calidad de la mercancia objeto de
importacion.

¢ Alista y diligencia los tipos de documentos requeridos en la nacionalizacion
de mercancias de acuerdo con la intencionalidad de la transaccién comercial
y los procedimientos establecidos legalmente para su ejecucion segun la
normatividad vigente.

¢ Identifica los requisitos previos para la nacionalizacion de la mercancia una
vez clasificada arancelariamente considerando la consecucién de los
permisos, registros y tipos de documentos en un proceso de nacionalizacién
de mercancias segun la normatividad nacional e internacional.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
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Actividad de aprendizaje 15

Evidencia 6: Ejercicio practico “ldentificacion de la posicién arancelaria de
su producto y requisitos asociados”

Después de realizar un diagnostico e identificar que la empresa esta en la
capacidad de exportar, se da inicio a la operacion de la exportacion. Dado lo
anterior, a través de la siguiente evidencia se invita al aprendiz a poner en practica
los procedimientos y protocolos establecidos legalmente para la ejecucién de una
operacion de exportacion.

Para cumplir con esta evidencia realice lo siguiente:

1. Retome el producto o servicio con el que viene trabajando en las anteriores
actividades de aprendizaje.

2. ldentifique la posicion arancelaria de su producto a partir de lo estudiado en el
material de formacion.

3. Identifique la posicién arancelaria de su producto, para lo que debe desarrollar
los siguientes puntos:

a. Relacione el codigo (subpartida arancelaria), de 6 digitos, que le permite
identificar numéricamente una mercancia a nivel internacional.

b. Realice un analisis del comportamiento de su producto en el mercado
internacional.

c. Identifiqgue el arancel aduanero de los mercados de su interés.

d. Relacione los requerimientos que puede tener su producto para ingresar a
los mercados de su interés.

e. Con la posicion arancelaria identificada investigue los documentos de soporte
para la exportacion de su producto (vistos buenos) emitidos por parte de
agencias nacionales como el ICA o el INVIMA, entre otros.

f. Seleccione tres oferentes de servicios de apoyo logisticos que puede requerir
para la exportacion de su producto o servicio de acuerdo con las
modalidades y los procedimientos aduaneros.
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g. Con base en los resultados obtenidos en los puntos anteriores, desarrolle en
una pagina un analisis donde justifique si su producto o servicio tiene
potencial exportador en el mercado seleccionado.

4. En un documento recopile el desarrollo de los puntos solicitados en la
evidencia.

Importante: en el siguiente enlace podra consultar el arancel de aduana:
http://www.dian.gov.co

Recuerde que también puede consultar la posicion arancelaria, a través del
servicio en linea de la DIAN. Esta consulta se puede realizar por el nombre técnico
gue describe la posicion arancelaria.

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y envie el archivo
al instructor a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

Pasos para enviar la evidencia:

1. Clic en el botén "Ver Evidencia".
2. Adjuntar el archivo el cual debe estar previamente guardado en el equipo.
3. Dejar un comentario al instructor (opcional).

Nota: esta evidencia es de caracter individual. Recuerde revisar la guia de
aprendizaje con el fin de verificar que ha realizado todas las actividades
propuestas, saber como desarrollarlas y entregarlas correctamente.

Criterios de evaluacioén

e Evalla la documentacion soporte de la recepcion del embarque vy
nacionalizacion requerida para realizar el respectivo levante de la mercancia
teniendo en cuenta la ubicacion donde la mercancia ha de ser retirada una vez
nacionalizada.

e Desarrolla las actividades relacionadas con la exportacion de las mercancias
de acuerdo con las caracteristicas y los documentos que la amparan
cumpliendo con los tramites documentales ante las instancias respectivas y las
condiciones establecidas en la normatividad nacional.

e Efectla las exportaciones de las mercancias mediante la seleccion de los
oferentes de servicios de apoyo logisticos para la exportacion de la mercancia

M
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de acuerdo con sus modalidades y los procedimientos aduaneros.

-;‘ g
Ry

- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Z ) _‘\Q@




GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA AA 15 EVIDENCIA 2:
PRESENTACION "RUTA IMPORTADORA" Y EVIDENCIA 6: EJERCICIO
PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION ARANCELARIA DE SU
PRODUCTO Y REQUISITOS ASOCIADOS” FICHAS: 2393678- 2393680 DE
TECNOLOGIA EN GESTION LOGISTICA EN EL SIGUIENTE ENLACE:

Enlace de descarga:

https://drive.google.com/file/d/1YsylIRpDgK0av6DDClzcZCJiTPmLLt3j/view?u
sp=sharing

Fecha de sesidn en linea 07 DE OCTUBRE DE 2022 desde las 7:00 P.M. hasta
las 8:00 P.M.

La SESION EN LINEA AA 15 EVIDENCIA 2: PRESENTACION "RUTA
IMPORTADORA" Y EVIDENCIA 6: EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE
LA POSICION ARANCELARIA DE SU PRODUCTO Y REQUISITOS ASOCIADOS”,
se llevo de la siguiente manera:

1. Se presenta y se explica mediante herramienta POWER POINT los PASOS
PARA EL DESARROLLO Y ENVIO de la AA 15 EVIDENCIA 2:
PRESENTACION "RUTA IMPORTADORA" Y EVIDENCIA 6: EJERCICIO
PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION ARANCELARIA DE SU
PRODUCTO Y REQUISITOS ASOCIADOS”, asi:

SESION EN LINEA EVIDENCIA 2: PRESENTACION "RUTA IMPORTADORA! EVIDENCIA 2: PRESENTACION "RUTA IMPORTADORA!

ACTIVIDAD DEAPRENDIZAJE 15 EVIDENCIA 2Y 6

EVIDENCIA & EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION
ARANCELARIA DE SU PRODUCTO'Y REQUISITOS ASOCIADOS™

EVIDENCIA 2: PRESENTACION "RUTA IMPORTADORA"

Desarrolle esta evidencia con la herramienta de su preferencia y emvie € archivo al Despu
instructar 2 través de [a plataforma virtual de sprandizsje expora

ablecidos legalments pars b ejecuc

Parz cumplir con esta evidencia realice o siguieni=
2 Adjunar el archivo el cual debe estar previamente guardada en el equipa.

2 Defar un comentario a instructor (gpcional)


https://drive.google.com/file/d/1YsylIRpDgK0av6DDClzcZCJjTPmLLt3j/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YsylIRpDgK0av6DDClzcZCJjTPmLLt3j/view?usp=sharing

EVIDENCIA 6 EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION EVIDENCIA 6 E[ERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACH ON DE LA POSICION EVIDENCIA & EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION

ARANCELARIA DE SU PRODUCTOY REQUISITOS ASOCIADOS™ ARANCELARIA DE SU PRODUCTOY REQUISITOS ASOCIADOS” ARANCELARIA DE SU PRODUCTOY REQUISITOS ASOCIADOS™

Identifique la posicién arancelariz de su producto,para ko que debe desarrollar los

I. Retome el producto o servicio con €l que viene trabajando en ks anteriores . ldentifique el arancel aduanero de los mercados de su interés.

- . siguientes puntos:
artividades de aprendizzje.
— 2 Refacione el codigo (subpartica arancelaria). de 6 digitos, que le permite identificar o
- i — H numéricaments una mercancia a nivel internacional

o
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d. Relacione los requerimientos que puede tener su producto para ingresar a los
mercados de su interés.

2. dentifique Iz posicion arancelaria de su producto a partir de lo estudiado en &l
matzrial de formacin.
b. Reealice un andlisis del comportamiento de su producto en &l mercada intemacional.

EVIDENCIA 6 EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION

EVIDENCIA 6 E[ERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION EVIDENCIA & EJERCICIO PRACTICO “IDENTIFICACION DE LA POSICION
ARANCELARIA DE SU PRODUCTOY REQUISITOS ASOCIADOS™ ARANCELARIA DE SU PRODUCTOY REQUISITOS ASOCIADOS™

ARANCELARIA DE SU PRODUCTO Y REQUISITOS ASCCIADOS™

. Con h poskién arancelari identifcata investigue los documentas de soparte para

exportacion de su producto (vistos buenos) emitidos por parte de agencias nacionales Importante: en el siguiente enlace podrd consular el arancel de aduana:
como el ICA o el INVIMA, entre otros,

£ Con base en los resultados obtenidos en los puntos anteriores, desarrolle en una it a
pigina un andlisis donde justiique s su producto o servidia tiene potencial exportador
{5752 requiers] en &l mercado seleccionado.

uencs (s/io requiere & produeta)

Recuzrds que también pueds consultar [ poskién arancelaria,a través del servicio en
linea de fa DIAN. Esta cansuita s¢ pueds realizar por sl nombr técrico que describe

4.En un documento recopile &l desarrollo de los puntos solicitados en la evidencia posicidn arancelaria

~Cires Documentos exigiics pars & pradusts experiader.

f. Seleccions tres oferentes de servicios de 2poyo logisticos que pusde requerir para la
expartacin de su producto o servicio de acuerdo can las modalidades y los

° Desarralle es evidencia con 2 herramienta de su preferencia y emvie el archivo al
procedimientos aduaneros

instructor & través de a plataforna virtual de sprendizale

10 " 12

Se manifiesta a los aprendices que las evidencias podra ser realizada en la
herramienta ofimética de su preferencia y se debe enviar al instructor a travées de la
plataforma virtual de aprendizaje.

Pasos para enviar la evidencia:

1. Clic en el boton "Ver Evidencia".
2. Adjuntar el archivo el cual debe estar previamente guardado en el equipo.
3. Dejar un comentario al instructor (opcional).

Instructor

JANETH MOTTA MARTINEZ
Centro de Comercio y Servicio
Popayan

2022
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